
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Portrait 
d’entreprise 

Forte d’une expérience professionnelle significative en assistanat tutélaire, Stéphanie 
créé ORGAMELIORE et intervient depuis début 2023 auprès des TPE/PME dans 
l’accompagnement à la gestion et à la digitalisation de leurs activités, ainsi que sur 
la mise en place de process internes.  
ORGAMELIORE intervient également auprès de particuliers et proches aidants sur 
des questions de gestion et de conseil social. 
 

En tant qu’assistante administrative indépendante, ORGAMELIORE vous propose ses 
services pour vous aider à gérer votre temps et à accomplir vos tâches de manière 
efficiente.  
Que vous ayez besoin d’un soutien ponctuel ou régulier, Stéphanie s’adapte à vos 
besoins et vous offre une assistance sur mesure qui vous permet de vous recentrer 
sur l’essentiel : vos objectifs. 
 

Lors d’un premier rendez-vous, vous élaborerez ensemble la liste détaillée de vos 
besoins, ce qui vous permettra d’adapter ses interventions au plus proche de vos 
demandes. Vous n’avez pas de masse salariale à gérer, vous maitrisez votre budget en 
fonction de vos besoins réels et du devis établi. 
 

Voici une liste non exhaustives des prestations proposées par ORGAMELIORE :  
- Gestion des courriels / courriers 
- Mise en place ou optimisation d’une organisation 
- Suivi des règlements / Relance des impayés 
- Suivi et saisie des factures 
- Saisie / Pointage de données 
- Préparation comptable 
- Archivage 
- Aide au recrutement 
- Tâches administratives diverses 
- Aide aux aidants (administratif et conseil social) 
- … retrouvez la liste complète directement sur orgameliore.org 
 

Que vous soyez une entreprise en quête de flexibilité et d’efficacité, un particulier 
débordé par les papiers, un proche aidant qui ne souhaite pas s’encombrer de la 
charge administrative… La mission d’ORGAMELIORE: vous faire gagner du temps.  
Alors n’en perdez pas, rencontrez-la ! 
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Activité ASSISTANAT ADMINISTRATIF
       07 63 72 65 77 •         orgameliore@gmail.com 
       

      @orgameliore 
      orgameliore.org 

Stéphanie ROUX 
Fondatrice d’ORGAMELIORE 

https://twitter.com/CCPAYSDELIMOURS
https://www.facebook.com/CCPAYSDELIMOURS/
https://orgameliore.wordpress.com/
mailto:dev.eco@cc-paysdelimours.fr
https://www.cc-paysdelimours.fr/entreprendre
https://www.linkedin.com/company/77042005/
file:///C:/Users/dvacher/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/0R8HGI1Y/orgameliore@gmail.com
https://www.instagram.com/orgameliore/
http://www.orgameliore.org/

